Phu luc 02

VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM CUA CAC TRUONG MAM NON CONG LAP
C THUQC UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DIA BAN TiNH LAO CAI

&l Quyét dinh sé: 1480/0D-UBND ngay 29/4/2026 ciia Uy ban nhén dan tinh)
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1 Vi tri viéc 1am lanh dao, quén ly
A \ . e .oz | Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi du’o’ng
I:ﬁle; ggﬁ%;i;gggt?éﬁgujgl&lﬁ?;; - C6 bang tot nghiép cao dang su pham gido duc mam non tré lén.
b ’duéng chim s gi.éo duc tré em ot | Dam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu cau ctia vi trf viéc lam.
nha truorng, Tham g’ia hoat dong nudi Tiéu chuay vé nang luc chyyen mon, nghzgzp vu:
Hang IT va dudng, ché.m s6c, ko dl,{C; Nﬁng cao | Tuyét doi trung thanh, tin tudng, nghi€ém tac chap hanh chu truong,
11| Hicu truong tuor.ng dwong | nang luc chuyén mén nghiéi) wu, nang I chinh sach cua PBang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cua co quan;

6 1en quin 1y, Quan I t6 chic bd may nha | - Phan tich tinh hinh va dy bao duoc xu thé phat trién cta co s gido duc
trudng, Thue hién cac ché do “chinh sach mam non, xdy dung dugc tam nhin chién lugc ké hoach phat trién co so
cho giéo vien. nhan vien Vé’l ngudi lao giao duc mam non theo timg giai doan hudng to1 sy phat trién toan dién
dong. Quin I ’Va str dung ¢6 hiéu qua céc ciia mdi tré em va nang cao hiéu qua, qhat luong glag duc. ‘
néuéil i chinh. @i sén.cﬁa aha ti‘ubng - C6 dao duc ban linh; c6 kha nang to churc thuc hién géng viéc; ¢o kha

’ ) ndng ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghiép;

Giup hiéu truong co s& gido duc mam

non chi dao, diéu hanh mot hodc mét sd

linh vyc cong téc thudc chirc ning, nhiém | Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi dwong:

VU clia co so gido duc mam non. Tham | - C6 bing tét nghiép cao dang su pham gido dyuc mam non tré 1én.

12 Pho hiéu Hang II va n;lu:u . cho . hi¢u truong cac not durAlg - Pam bao cac yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu cau cia vj tri
. truong twong duong | Chuyén mon .thu(_)c,hnh vuc dugc phan vide lam.
trd 16n cong. Thuc hién ché do bao céo theo quy j

dinh. Tham gia hoat dong nu6i dudng,
cham séc, gido duc. Nang cao nang luc
chuyén moén nghi€p vy, nang luc quan ly.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:
Thuc hién nhu Muc 1.1 Phén 1
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2.2 | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:
- C6 bang ctr nhan gido duc mam non tré 1én hoic c6 bang tot nghiép
cao dang su pham gido duc mam non va cé bang cir nhan quan 1y gido
- Thuc hién nudi dudng, cham soc, gido | duc trd 1én.
duc tre. Tham gia bién tp hodc bién soan | - Bam bao cac yéu cau vé chimg chi theo quy dinh va yéu ciu cia vi tri
noi dung tai liéu bdi dudng gido vién mam | viéc lam.
non cap huyén tr¢ 1én; Tham gia boi | Tiéu chudn vé ning licc chuyén mén, nghiép vu:
dudng hodc tham muu, d& xuit hodc tu | - Thuong xuyén trau ddi dao dirc, néu cao tinh thén trach nhiém, gitr gin
Gido vién van, hé trg, dan dat chia s¢ vé chuyén | phim chét, danh dy, uy tin ctia nha giao; guong mau trude tré em.
2.2.1 mam non Hang | mon, nghiép vu cho gido vién mam non tir | - Tich cuc, chi dong thuc hién va tuyén truyen van dong, huéng dan
hang I cap truong tré 1én; Tham gia ban giam | dong nghiép thuc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua
khéo cac hoi thi ctia cap hoc mam non tir bang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido
cap huyén trd 1én; Tham gia ban giam | duc mam non vao cong viéc nhiém vu duoc giao.
khao, - Thuc hién sang tao, linh hoat; chia sé kinh nghiém, huéng dan, hé trg
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo déng nghi¢p thuc hién dugc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non.
phan cong cua hi¢u truong. - Tich cuc, chu dong chia sé¢ kinh nghiém, hudng din, hd trg dong
nghiép, cha me va ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tac
cham séc, nuoi dudng, gido duc tré em; c6 kha nang thyc hién nhiém vu
clia gido vién cbt can. C6 ning luc sir dung cong nghé thong tin.
- Thuc hién viéc nudi dudng, cham soc, | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwéng:
crn gido duc tré em. D& xuit cac ndi dung | - Co biang cir nhan gido duc mam non trd 1én hodc co bang tot nghiép
Giao vién A 1o . A 2 o X 2 -, N A 1A 1w e
A boi dudng va sinh hoat chuyén dé ¢ t6 | cao dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan 1y gido
2.2.2 mam non Hang II 1A
hang II chuyén moén; Tham gia ban giam khao | duc tr¢ 1én.

cac hoi thi cAp hoc mam non tir cip
truong trd 1én. Tham gia cac hoat dong

- bam bao cac yéu cau vé chiing chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
viéc lam.
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chuyén mon khac nhu hoi d@)ng tu danh
gia; kiém tra chuyén mon, nghiép vu su
pham cép truong tro 1én;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u
trudng phan cong.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

- Thudng xuyén trau doi dao dtic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
phém chat, danh du, uy tin cia nha gido; guong mau trudce tré em.

- Nam viing chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nuée, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc mam non
va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

- Thye hién c6 hiéu qua chuong trinh gido duc mam non; chii dong, linh
hoat diéu chinh ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc tré em phu
hop voi diéu kién thuc té cia co s giao duc mam non va dia phuong.

- Chui dong t6 chirc va phdi hop kip thoi véi ddng nghiép, cha me hodc
ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tac nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em. Co nang luc su dung cong nghé thong tin.

223

Gido vién
mam non
hang 111

Hang III

- Thyc hién nudi dudng, chdm séc, giao
duc tré em theo ké hoach gido duc cua
co s& gido duc mam non va t6 chuyén
mén; chiu trach nhiém vé chat luong,
hiéu qud nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em & nhom, 16p dugc phan cong
phu trach theo Chuong trinh gido duc
mam non; thuc hién cong tac giao duc
hoa nhap va quyén tré em; tham gia cac
hoat dong chuyén mon; bao quan va st
dung thiét bi gido duc dugc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hi€u
trudng phan cong

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:

- C6 bang tot nghiép cao dang su pham gido duc mam non tro 1én.

- Pam bao cic yéu cau vé chung chi theo quy dinh va yéu cau cia vi tri
viéc lam.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam viing chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc mam non
va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

- C6 kién thire, k¥ ning trong viéc to chtrc hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em; c6 kha ning su pham pht hop v6i yéu ciu nhiém
vu thuc hién chuong trinh gido duc mam non.

- Biét phdi hop voi dong nghiép, cha me tré em va cong dong trong cong
tac nudi dudng, cham sbc, gido duc tré em.

- Biét quan Iy, sir dung, bao quan va giir gin ¢6 hiéu qua tai san co so vat chit,
thiét bi ctia nhém/16p, trudng. Co nang luc st dung cong nghé thong tin.
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o o o . | Tiéu chudn vé trinh d9 dao tgo, béi duing:
B AThuc ’hlen:cac nhl.erm vu lién quan der‘l - Co bang t5t nghiép cao dang tro 1én chuyén nganh hd tro gido duc nguoi
cong tac h? trg- gao duc hoc ‘smh }a khuyét tat hogc c6 bang tot nghiép cao dang tro 1én mot trong cac nganh,
nguol kh‘uyet‘tat, hoc smh hof hoa nhalz nghé thudc linh vuc, nhom nganh, nghé: DPao tao gido vién, Tam Iy hoc,
trong nhgrtmong. Tham gl‘a‘xay dking lfe Cong tac xa hdi, Strc khoe (theo quy dinh ctiia Bo Gido duc va Pao tao va B
hoach gido duc cho nguoi khuyet tat. | Lao dong, Thuong binh va Xa hoi); 7 ‘
Thyc hi¢n chuong tﬂf}h, ké hoach ho tro | - Hoan thanh chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
gido duc nguoi khuyét tat theo yéu cau | vién chirc ho tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.
HA . va quy dinh cuia don vi. HO trg gido vién | Tiéu chudn vé néing lyc chuyén mon, nghiép vu:
0 trg gido . o RS
. trong cac hoat dong cham soc, gido duc | - Hiéu va biét van dung chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
2.2.4 | duc nguoi Hang IV < FSA % s oA
< .n ngudi khuyét tat. Phdi hop voi gido vién | ludt ciia Nha nude, quy dinh va yéu cu ciia nganh, dia phuong lién quan dén
khuyét tat o A A e .,
giang day, gido vién chu nhi¢ém danh gia | cong tac giao duc nguoi khuyet tat;
ngudi khuyét tat. Tham gia huy dong | - CO hiéu biét vé& dic diém, nhu cdu cua ngudi khuyét tat; cong tac hd tro
nguoi khuyét tat dén truong hoc tap.Hd | gido duc ngudi khuyét tat; N
tro, tu van cho gia dinh ngudi khuyét tat | - Van dung duoc kién thirc va k§ nang chuyén mén co ban vao cong viéc ho
va cong ddng vé kién thirc, k§ nang | tr¢ gido duc cho nguoi khuyet tat; . . N
cham soc, gido duc ngudi khuyét tat: - C6 kha nang thyc hién ’hoéc phoi h(_)p thue hién duoc ndi dung chuong trinh ho
- Thuc hién céc nhiém vu khac do higu | tro gido duc nguoi khuyet tat theo cap hoc; .
trur on g phz.in cong ) ' " | - Co k¥ nang ho trg, tur van, tham gia, pho6i hop véi gido vién, gia dinh va cong dong
' trong gido duc nguoi khuyét tat. Co nang luc st dung cong nghé thong tin.
3.2 | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén diing chung
Chi tri hogic tham gia nghién ciru, tham | Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi duong:
Keé toan O muu gitp lanh dao don vi, tong hop vé | - C6 bang tot nghi€p dai hoc trd 1én mdt trong cac nganh, chuyén nganh:
\ < Ké toan vién A C 1K, i, . . O \ooag -2 .
trudng hoac « 1A s cong tac ké toan cua don vi; hach toan | K€ toan, Tai chinh, Kiém toan.
3.2.1 . « | hoac ké toan LA C a1, , . , s oAl A N S , Y S
phu trach ké vian chinh ké toan vé thu, chi tai chinh ctua don vi; | - ]_:)am bdo cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chung chi doi voi ngach
toan bado cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai | ké toan vién theo quy dinh.

chinh cta don vi cho cac don vi thudc
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linh vuc pham vi quan ly; thuc hién céc | Tiéu chuin vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
nhiém vu, cong viéc theo mang cong | C6 nang luc tham muru, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc duge giao.
viéc dugc phan cong. Nang luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan ly tai san nha nu6c. Nang
luc nghlen clru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai
cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh huong thudc linh
vuc duoc giao. Nang luc, kha nang lam viéc ddc lap hoac ph01 hop theo
nhom.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwing:
Tham gia nghién ctru, tham muu giap | - C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
lanh dao don vi, tong hop vé cong tac K& toan, Tai chinh, Kiém toan.
ké toan cua don vi; hach toan ké toan vé | - Pam bao cac yéu cau, didu kién vé bdi dudng ching chi déi véi ngach
) thu, chi tai chinh ctia don vi; bdo cdo | ké toan vién theo quy dinh.
329 Keé '[AOE,II] Ké' toan vién tinh hil’lh thll'C’hlén thu,‘chi till Clzil’lh cua | Tiéu chu[l?n vé ndng ly’cq chuyén mon, nghlép vu: .
vien don vi cho cac don vi thudc linh vuc | C6 ning lyc tham muru, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc duoc giao.
pham vi quan ly; thuc hién cdc nhiém | Nang lyc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan Iy tai san nha nudc. Nang
vu, cong viéc theo mang cong viéc duoc | lyc nghién ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai
phan cong. cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh huong thugc linh
vuc dugc giao. Nang lyc, kha nang lam viéc ddc lap hoac pho1 hop theo
nhom.
Tham muu gitp hiéu truong thuc hién | Tiéu chudn vé trinh dg dao tgo, béi dwing:
cac nhiém vu ké toan ctia don vi; hach | - Co bang tot nghiép Trung cp trd [én mot trong cac nganh, chuyén nganh:
Ké todn ’ toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua | Ké toan, Tai chinh, Klem toan. o ’ )
o Ké toan vién | don vi; bao céo tinh hinh thyc hién thu, | - Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi ddi voi ké toan
3.2.3 | vién trung Z S 1 , . 1~ i n % .
ohp trung cap chi tai chinh cua don vi thudc linh vuc | vién trung cap theo quy dinh.

pham vi quan ly; thyc hién ciac nhi€ém
vy, cong viéc theo mang cong vi¢e dugc
phén cong.

Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban, huéng dan thyc hié¢n,
kiém tra viéc thuc hi€n va phoi hop thuc hién cac nhi€ém vu theo nhi€ém vu
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cua vi tri viéc lam
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:
- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én nganh hodc chuyén nganh Vin thu -
Luu trir. Trudng hop c6 bang tét nghiép dai hoc nganh, chuyén nganh
khac phai c6 chtng chi boi dudng nghiép vu vin thu do co sé dao tao co
thim quyén cap.
- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi van thu vién
theo quy dinh.
Vin thu Tham muu gitp lanh dao don vi thuc | Tiéu chudn vé néng luc chuyén ngén, nghiép vu: .
324 vién Van thu vién | hién cdac hoat dong van thu cua don vi, | - Nam vimng chu truong, duong 161 cua DPang, phap luat vé cong tac van
cac nhiém vy, cong vi¢c theo mang | thu, quy trinh nghi€p vu va cac nhiém vu cu thé cua van thu;
cong viéc dugc phan cong. - Co ky nang kiém soat viéc bao dam tuan tha dung thé thire, quy trinh, thu tyc,
thdm quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;
- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.
- Ném ving cac quy ché ctia Nha trudng vé cong tac van thu; quy ché bao
mat trong Trudng, ndm viing quy trinh, tht tuc gii, nhan cong vian, dién tin
theo dia chi. C6 nang luc téng hop, xay dung ké hoach, théng ké, luu trir;
Tiéu chm;n vé trinh dp dao tgo, boi dwong:
Tham muu gitp lanh dao co quan, | - Co bang t6t nghiép trung cap tro 1én nganh hodc chuyén nganh Van thu
< don vi thyc hién cac hoat dong van thu | - Luu trit. Truong hop c6 bang tot nghiép trung cap trd 1én nganh, chuyén
Van thu < n , . o . A
325 | vién trung Van thu vién | cua co quan, cic Anhlcm vy, cong viéc nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu van thu do co so dao
chp trung cap theo mang cong viéc dugc phan cong. tao c6 tham quyén cap.

- bam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi vin thu vién
trung cap theo quy dinh.
Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
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- Co ky nang kiém soat viéc bao dam tuén thu dung thé thirc, quy trinh, thu tuc,
thdm quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;
- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.
- Nam virng cac quy ché cua Nha truong ve cong tac van thu; quy ché bao
mat trong Truong, ndm vimg quy trinh, thu tuc giri, nhan cong van, dién tin
theo dia chi. C6 nang luc tong hop, xay dung ké hoach, thong ké, Iuu trit;
Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, boi duwong: )
- Tham muu gitp lanh dao don vi, xy | - C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh: Ké
dung d3 4n vé quan Iy kﬁo quy d(.;n Vi toan, Tai chinh, Kinh té, Hanh chinh, Quan t‘rj van phong. hodc nganh,
qﬁy rinh nghiép vu lién qL;an dén kiér.r; chuyén nganh dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam, linh vuc
e eiA <. ax: 2 A\ 4 ., | cOng tac.
Chuyén S(?at tlgn mat, tfu san, glay toco gid; | Pam bao cac yéu cau vé chung chi theo quy dinh va yéu cau cua vi tri
A Ao A dam bdo an toan cic quy dugc giao | .. ..
3.2.6 | vienvethu | Chuyén vién . 1o A A ~ A= .| viéc lam.
- quan 1y; thuc hi¢n nhiém vu quy day du, ;i
quy Kip thoi. chinh x4c. dine quy dinh: Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
.’P}h ’h.A . hié A N e nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thude linh vue duge giao.
‘;h qu 1enA cac I} 1§m Vu},lAconig viee Nang lyc trong cong tac thu, chi quy tlen mat. Nang lyc nghién ctu, tong
€0 mang cong viee dugc phan cong. hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai cong viée va giai
quyét cac van d& phat sinh, xtr 1y cac tinh huong thudc linh vuc duoc giao.
Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01 hop theo nhom.
- Quan ly ti€n, tai san, gidy to co gia | Tiéu c‘hutivn’ vé trinh dp dao tgo, béi dwing: ’
duoc giao quan ly dugc an toan, day du, | - C6 bang tot nghi¢p Cao dang tro 1én nganh hodc nhom nganh: Ké toan, Tai
Cén su thil kip thoi, chinh xac, dap ung yéu ceflu chinh, Kinh té, Hanh chinh, Quan tri van phong hodc nganh, chuyén nganh
3.2.7 qu.}Nf Can su quan ly; thyce hién nhiém vu thu quy day | dao tao khéc phu hop véi yéu cau vi tri viéc 1am.

du, kip thoti, chinh xac, dling quy dinh;
- Thyc hién céc nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:
C6 nang lyc tham muu, to chure, thuc hién cong tac thudc linh vye dugce giao.
Nang luc trong cong tac thu, chi quy tién mat. Nang luc nghién cuu, tong
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hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chtrc trién khai cong viéc va giai
quyét cac vin d& phat sinh, xtr 1y cac tinh huong thudc linh vuc duoc giao.
Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac ph01 hop theo nhom.
Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi duwong: )
s 1y A xs s i . . .. |-Cobbang tot nghi€p trung cap trd 1én nganh hodc nhém nganh: Ké toan, Tai
- Quén ly tién, tai san, gidy to co gia . : O, . . \ = ) A \
. L 1 \ »_ <. | chinh, Kinh té, Hanh chinh, Quan tri van phong. hoac nganh, chuyén nganh
duoc giao quan ly dugc an toan, day du, | .. . \ P R
. . , , ., -7 1| dao tao khac phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam.
A kip thoi, chinh xac, dép Ung yéu cau s ra A TUA A A AL , . .
Nhan vién A in 1, A o .7 <1 | - Dam bdo cac yéu cau, dieu kién ve boi dudng chirng chi theo quy dinh.
3.2.8 . Nhan vién quan ly; thye hién nhiém vu thu quy day | .. FERF A o .
thu quy el R : Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
du, kip thoi, chinh xac, diing quy dinh; ; )
N o R > | C6 nang lyc thuc hién cong tac thuoc linh vyc duoc giao. Nang lyc trong
- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon
th \ R sc d hén c3 cong tac thu, chi quy tién mat; tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc,
€O mang cong viee duoc phan cong. t chtrc trién khai cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac
tinh huong thudc linh vuc dugc giao.
Tiéu c{zuﬁn’ vé trinh dj dao tao, boi duwong:
- Co bang tot nghiép dai hoc tr¢ Ién nganh, nhom nganh: Thu vién; Thong
tin - thu vién. Truong hop t6t nghiép dai hoc tr¢ 1€n chuyén nganh khac
- Chu tri hodc truc tiép thuc hién cac | phai c6 chung chi boi dudng kién thue, ky nang nghé nghiép chuyén
hoat dong nghiép vu thu vién. Tham gia | nganh thong tin - thu vién do co quan, ‘to chirc ¢6 thim quyén cap.
xay dung ndi dung chuong trinh, bién | - Pam bdo cac yéu cau, di€u ki¢n ve boi dudng chung chi theo quy dinh.
329 Thu vién Hang 11 soan tai liéu va tham gia boi dudng, | Tiéu chuan vé nang luwc chuyén mon, nghiép vu:

vién hang II

huéng dan chuyén mon, nghiép vu cho
thu vién vién hang dudi.

- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dugc giao, tuan thu quy dinh ctia
phap luat; thuc hi¢n dung va dﬁy du cac nghia vu cua vién chirc trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi ddng nghiép
thuc hién nhiém vu dugc giao.

- C6 nang lyc tham muu xay dyng cac van ban; cd nang lyc thyc hién céc
hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu; St dung cong nghé thong tin.
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Tiéu c{szn’ vé trinh d dao tao, boi duong:
- Co6 bang tot nghiép dai hoc :[r() lén nganh, nhém nganh: Thu vién; Thong
tin - thu vién. Truong hop t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh khac
- Tham muu thyc hién cac hoat dong | phai c6 chung chi boi dudng kién thie, ky nang nghé nghiép chuyén
nghiép vu thu vién. Tham gia xay dung | nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc 6 thdm quyén cap.
Thu vien noi dung chuong trinh, bién soan tai | - Dam bao cac yéu cau, diéu kién veé boi dudng chung chi theo quy dinh.
3210 | vién han Hane II1 liéu va tham gia boi dudng, huong dan | Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
- m & ang chuyén mon, nghi€p vu cho thu vién | - Co tinh than trach nhiém véi cong viéc duoc giao, tuan thu quy dinh cua

vién hang dudi.
- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

phap luat; thuc hién dung va day du cac nghia vy ciia vién chirc trong hoat
dong nghé nghiép.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop voi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang tham muu xay dung c4c van ban; c6 nang lyc thuc hién céc
hoat dong chuyén mon, nghi€p vu; Str dung cong nghé thong tin.
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Tiéu chuin vé trinh dj dao tao, boi dwong:
- Co bang tot nghiép trung cap trd Ién nganh, nhom nganh: Thu vién;
Thong tin - thu vién. Truong hop t6t nghi€p trung cap tré 1én chuyén
_ Thue hién céc hoat déne nehidp vu nganh khac phai c6 chung chi bdi dudng kién thire, ky nang nghé nghiép
the vien. Thue hien ké h(.)afh hgel n .pnén.l chuyén nganh théng tin - thu vién do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cap.
Thu vien v nhiérﬁ vu chﬁyén mon dangg dam | - bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi theo quy dinh.
3.2.11 | vién hailg Hang IV nhiém theo I;hén cong. Truc tiép phuc Tlef’ c.'huankve nang hff chu:y.enAmon,. I ghicp Ve A ) ,
v VU neudi sit dune thur vien - C6 tinh than trach nhiém v6i cong viée duge giao, tuén thu quy dinh cua
X ThlgI o hien C.'él cgnhiém Vu chuven mén phap luét;‘ thuc hién ding va day du cac nghia vu cta vién chuce trong hoat
theo mang cong viée dugc hénycén dong nght nghiép. £ : )
g g Vie Cp & - Co tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.
- C6 nang lyc thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vy; Su dung
cong nghé thong tin.
- Thyc hién cong tac so clru, cap clru
cho hoc sinh. Trién khai cac bién phap 2 2 A
vé sinh phong, chéng dich bénh Nha Tiéu chudn vé dao tao, boi duong:
truomg. Tur vén cho hoe sinh Ve cic Van | - C6 bang tbt nghiép Trung cap nganh, chuyén nganh Y tr¢ 1én.
d lién quan dén bénh tat, yéu t nguy | - Pam bao cic yéu cau vé ching chi theo quy dinh va yéu ciu cia vi tri
Y té hoc co suc khoe, néng.cao .SI'IC khoe, dinh VIEC am. 2 A . . A .
3.2.12 duong dudng hop 1y, phét trién thé chat, tinh Tiéu chudn vé nang liwc chuyén mon, nghi¢p vu:

than va hoat dong thé luc. Hudng dan
cac bién phap bao dam an toan vé sinh
lao dong, phong, chéng tai nan, thuong
tich trong qué trinh hoc tap, thuc hanh.

Hudng dan cac bién phap bao dam an

- Nam vitng va thuong xuyén cip nhat kién thirc chuyén moén y té;

- Co6 kha nang t6 chuc céc hoat dong quan ly, bdo v€ va cham soc suc
khée cho hoc sinh; kha nang t6 churc cac hoat dong truyén thong, giao duc
strc khoe.
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toan vé sinh thyc pham.
- Thyc hién cac nhi¢ém vy, cong viéc
khac dugc phan cong.
4.3 | Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
Tiéu ‘chmfgz vé trinh dj dao tao, boi dwing: ) i )
- Dam bdo cong tac v€ sinh truong 16p | Co6 bang tot nghiép phd thong trung hoc trg 1én; Kién thirc bo trg: Kién
A e sach s€, gon gang theo dung thoi gian | thire t6 chire su kién, quan hé doi ngoai, doi ndi; Kién thirc vé bao vé moi
Nhan vién ) A o . A \ n
4.3.1 huc vu quy dinh trong hop dong lao dong. truong, v€ sinh an toan lao dong
PAUC Vi - Thuc hién nhiém vu khéc theo su phan | Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu: )
cong cua hi¢u trudng nha truong. C6 dao dirc va ban linh; T6 chure thuc hién cong viéc; 6 k¥ ndng giao tiep
ung xur; Quan hé phoi hop; Kha nang lam viéc doc lap
) Tiéu ‘chudin vé trinh d¢ dao tgo, boi dwong:
A - Thuc hi¢n céng viéc nau an, nudi | Co bang tot nghi€p trung cap nau an tro 1én.
Nhan vién ~ \ . PSR- S P n
43.2 nAu in dudng tré Tiéu chudn vé nang liwc chuyén mon, nghi¢p vu:
- Thuc hién cong viéc do hi€u trudng | - Hi€u biét vé linh vuc nau an, nudéi dudng, cham séc.
phan cong. - Pam bdo an toan v¢ sinh thyc pham.
- Thyc hién nhiém vu bao vé& Tru s6 | Tiéu chuin vé trinh dj dao tao, boi duing: ‘
Nhan vien truong hoc theo phan cong, dam bao an | Co bang t6t nghiép tur trung hoc phd thong trd 1én va qua 16p boi dudng
433 ninh, an toan theo yéu cau cong tac cua | vé nghiépovu bao v¢; Kién thuc bd trg: Cé kieén thirc vé nghi¢p vu bao vé.

bao vé

nha truong.
- Thyc hi¢n nhi€ém vu khac theo sy phan
cong cua hiéu trudng nha truong.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén moén, nghiép vu:
Thyc hién nhu Muc 14.2 phan 14




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-05-11T17:21:02+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LÀO CAI
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LÀO CAI<ubnd-ubnd@laocai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




